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BiRINCI BOLUM
AMAC, DAYANAK VE TANIMLAR
AMAGC

BU TALIMATNAMENIN AMACI, MiLLi EGITIM BAKANLIGINA BAGLI ORGUN VE
RESMi ORTAOKULLAR, IMAM-HATIP ORTAOKULLARI, ORTAOGRETIM
KURUMLARI iLE OZEL EGITiM OKULLARINDAKI YATILILIK, BURSLULUK, SOSYAL
YARDIMLAR VE OKUL PANSIYONLARINDAKI i$ VE iSLEMLERLE iLGiLi USUL VE
ESASLARI DUZENLEMEKTIR.

DAYANAK

25.11.2016 TARIHLI VE 29899 SAYILI RESMi GAZETEDE YAYIMLANARAK
YURURLUGE GIREN MiLLi EGITIM BAKANLIGINA BAGLI RESMi OKULLARDA
YATILILIK, BURSLULUK, SOSYAL YARDIMLAR ‘VE OKUL PANSIYONLARI
YONETMELIGI, MILLl .EGIiTIM BAKANLIGI ORTAOGRETIM = KURUMLARI
YONETMELIGi iLE MiLLi EGITIM BAKANLIGI OKUL ONCESi EGITIM VE
ILKOGRETIM KURUMLARI YONETMELIGINE DAYANILARAK HAZIRLANMISTIR.

TANIMLAR

BU TALIMATNAMEDE GEGEN;
BAKANLIK: MILLI EGiTiM BAKANLIGINI,

BELLETICi OGRETMEN: OKUL PANSIYONLARINDA GOREVLi OLDUKLARI
GUNLERLE SINIRLI OLMAK UZERE, YATILI OGRENCILERIN EGiTIM-OGRETIM VE
GOZETIMLERI iLE iLGiLi i$ VE iISLEMLERi YURUTEN OGRETMENI,

ETUT: OGRENCILERIN, BELLETiICi OGRETMEN VE/VEYA NOBETGCi BELLETICI
OGRETMENIN ‘GOZETiMi VE DENETIMi ALTINDA, DERSE VE SINAVLARA
HAZIRLANMA, ODEV YAPMA, OKULDA OGRENDIKLERINiIi PEKIiSTIRME VE
BENZERI ETKINLIKLERI GERGCEKLESTIRMELERiI iICIN HAFTA iCi OKUL
YONETIMINCE EN AZ iKi DERS SAATi OLMAK UZERE BELIRLENEN CALISMA
SAATLERINI,

EVCi OGRENCI: VELININ ‘'YAZILI TALEBi DOGRULTUSUNDA, BILDIRIiLEN
ADRESTE OKUL YONETIMINCE KALMASINA iZiN VERILEN OGRENCiIYi,

NOBETCi BELLETICi OGRETMEN: GCECE DAHIL GOREV YAPAN BELLETICI
OGRETMENI,

PANSIYON: OKULLARDA YATILI OLARAK OGRENIM GOREN OGRENCILERIN
BARINMA, BESLENME, ETUT VE DIGER SOSYAL iHTiYAGCLARININ KARSILANDIGI
YERI,

VELi: OGRENCININ ANNESINi, BABASINI VEYA KANUNi SORUMLULUGUNU
USTLENMIS KiSiYi iFADE EDER.




IKINCi BOLUM

YATILI OGRENCILERIN YANLARINDA GETIiRMESi TAVSIiYE EDILEN MALZEME
LISTESi BAKANLIK TARAFINDAN VERILEN DONATIM MALZEMESINE EK
OLARAK OGRENCILERIN YANLARINDA GETIRMESI TAVSIiYE EDILEN
MALZEMELER ASAGIDA BELIRTILMISTIR.

1. PIJAMA VEYA GECELIK

2. BANYO VE EL HAVLUSU

3. ODA TERLiGi (YUMUSAK TABANLI) EN AZ BiR GiFT

4. BANYO TERLIGi (KAYMAYAN TABANLI) EN AZ BIR GiFT

5. OKUL KURALLARINA VE MEVSIMINE UYGUN KIYAFETLER VE AYAKKABILAR
6. KiSISEL TEMIZLiK MALZEMELERI (DiS FIRCASI, TARAK, DiS MACUNU, TRAS
MALZEMESI, TIRNAK MAKASI VB.)

7. YETERI KADAR ELBISE ASKISI

8. OGRENCININ DUZENLi OLARAK KULLANMASI GEREKEN iLAGLAR (RAPORU
ILE BERABER)




UCUNCU BOLUM

YATILI OKULLARDA KALAN OGRENCILER, TOPLU YASAM ALANLARINDA
UYGULANAN TUM KURALLARA VE iLGiLi MEVZUATTAKi KURALLARA UYMAK
ZORUNDADIR. BU KURALLARA UYMADIGI TAKDIRDE ORTAOGRETIM
DUZEYINDEKi = OGRENCILER HAKKINDA ORTAOGRETIM  KURUMLARI
YONETMELIGI'NIN DiSiPLINLE iLGiLi MADDELERIDOGRULTUSUNDA iSLEM
YAPILIR. ASAGIDA KURALLAR SIRALANMISTIR:

1. OGRENCILER PANSiYON ZAMAN CiZELGESINE UYAR.
2. OGRENCILER, ZAMAN GCiZELGESINDE BELIRTILEN SAATLERDE KENDILERI
iCIN BELIRLENEN YERLERDE ETUTLERE KATILIR.

3. BELIRLENEN SAATLER DISINDA ETUT YAPMAK ISTEYEN OGRENCILER
YOKLAMALARINI VERDIKTEN SONRA, BELLETICIi VEYA NOBETCi BELLETICi
OGRETMENIN BiLGiSi DAHILINDE DAHA ONCE BELIRLENEN UYGUN YERLERDE
GCALISABILIR.

4. OGRENCILER, PANSiYONDA HiJYEN KURALLARINA RIAYET EDER.

5. OGRENCILER, OKUL YONETIMINCE iLGiLi MEVZUAT GERGEVESINDE
BELIRLENEN GIDA MADDELERIiNi PANSiYONA GETIREBILIR.

6. EVCi iZNINE CIKAN OGRENCI, OKUL YONETIMINCE BELIRTILEN GUN VE
SAATLERDE, VELiSININ DILEKCESIi DOGRULTUSUNDA PANSIiYONA DONUS
YAPAR.

7. OGRENCILER, PANSIYONA AiT ESYALARIN YERLERINi ANCAK OKUL
YONETIMININ iZNi iLE DEGiSTIREBILIR.

8. PANSIYONDA BULUNDURULAN ELEKTRIKLI ESYALAR, OKUL YONETIMINCE
BELIRLENEN YERLERDE VE KURALLARA UYGUN OLARAK KULLANILIR.

9. OGRENCILER DOLAP, YATAKHANE VE DIiGER PANSIYON ALANLARININ
TERTIP VE DUZENINE DiKKAT EDER.

10. OGRENCILER ODA YERLESIM PLANINA UYAR.

11. OGRENCILER ZiYARETCi GORUSMELERINi OKUL YONETIMINCE BELIRLENEN
USUL VE ESASLAR DOGRULTUSUNDA YAPAR.

12. OGRENCILER PANSIYONUN iSLEYiSINE DAIR OKUL YONETIMINCE
BELIRLENEN TALIMATLARA UYAR.

13. OGRENCILER YOKLAMALARA BiZZAT KATILIR. YOKLAMA ANINDA YERINDE
OLMAYAN OGRENCI EN KISA SUREDE YOKLAMASINI BELLETICi VEYA NOBETCI
BELLETiICi OGRETMENE VERMEKLE SORUMLUDUR. HASTA YA DA RAPORLU
OGRENCILERIN YOKLAMALARI BELLETICi VEYA NOBETCi BELLETICi
OGRETMEN TARAFINDAN ODALARINDA ALINIR.

14. YATILI OGRENCILERE PANSiYONDA NOBET GOREVi VERILIR.




DORDUNCU BOLUM

ETUT SAATLERININ DEGERLENDIRILMESi

1. OGRENCILERIN TUMUNUN MUTLAK SURETLE DERS ARAC VE GEREGCLERIYLE
KENDILERI iCiN AYRILMIS ETUT SINIFLARINDA BULUNMALARI SAGLANIR.

2. TUM OGRENCILER ETUT VE DIiNLENME SAATLERINE UYMAKLA
YUKUMLUDUR.

3. BELLETiCi OGRETMENLER VE NOBETCIi BELLETICILER TARAFINDAN ETUTLER
DENETLENIR, YOKLAMALAR ALINIR.

4. ETUT ESNASINDA OGRENCILER CEP TELEFONU VE DIGER TEKNOLOJIK
ARAGCLARI YALNIZ EGITSEL AMAGLARLA BELLETICI/NOBETCi BELLETICI
OGRETMENLERDEN iZiN ALINARAK KULLANABILIR. BUNUN DISINDA CEP
TELEFONU VE DIiGER TEKNOLOJIK ARAGLARIN PANSIiYON ORTAMINDA
KULLANILMASI iLE iLGiLi KURALLAR OKUL YONETiIMINCE BELIRLENIR.

5. ETUTLERDE OGRENCILERIN BIiRBIiRINi RAHATSIZ ETMEDEN GCALISMA
YAPMALARI SAGLANIR.

6. ERTESi GUN EGIiTiM VE OGRETIM OLDUGUNDA ETUT YAPILIR. DIGER
HALLERDE ETUT YAPMAK ZORUNLU DEGILDIR.

7. OKULUN iMKAN VE SARTLARINA GORE, ZAMANI OKUL YONETIMINCE
BELIRLENEN ETUTLERDE iLGiLi MEVZUATA UYGUN OLARAK SOSYAL,
KULTUREL, SANATSAL VE SPORTIF ETKINLIKLERE YER VERILEBILIR.




BESINCIi BOLUM

BARINMA
A) OGRENCILERIN TATILLERDE BARINDIRILMASI

1. OGRENCILERIN, iHTiYAC HALINDE, YARIYIL VE YAZ TATILLERINDE DE
PANSIYONLARDA BARINDIRILMALARINA VE PANSIiYON HiZMETLERINDEN
YARARLANDIRILMALARINA DEVAM EDILIiR.

2. YARIYIL VE YAZ TATILLERINDE, ILGIiLi MEVZUAT DOGRULTUSUNDA AGCILAN
KURSLARA DEVAM EDEN OGRENCILERDEN BARINMA iHTiYACI OLAN
GUNDUZLU VEYA PARALI YATILI OGRENCILER, OKUL PANSIYON UCRETININ
MERKEZi YONETIM BUTCE KANUNUNDA BELIRLENEN MIKTARIN GUNLUK
MALIYETIi UZERINDEN HESAPLANAN BEDELINi ODEMEK KAYDIYLA KURS
SURESINCE PANSiYONDAN YARARLANDIRILIR.

3. PANSIYONDA KALACAK OGRENCI SAYISININ ELLIDEN AZ OLMASI HALINDE
OKUL MUDURLUKLERINCE DERS KESIMINDEN EN AZ BiR AY ONCE BU
OGRENCILERIN LIiSTELERiI, iL VEYA ILCE VYATILILIK VE BURSLULUK
KOMiSYONUNA GONDERILIR. KOMiSYONUN BELIRLEDiIGi PANSiYONLARDA BU
OGRENCILERIN BARINMALARI VE PANSiYON HiZMETLERINDEN
YARARLANMALARI SAGLANIR.

4. OGRENCILERIN YARIYIL VE YAZ TATILLERINDEKi FAALIYETLERI, iL VEYA
ILCE YATILILIK VE BURSLULUK KOMiSYONUNCA HAZIRLANAN PROGRAMLARA
GORE YURUTULUR.




BESINCIi BOLUM

B) PANSIYONDA BARINMA

1. MiLLi EGITiM BAKANLIGINA BAGLI RESMi OKULLARDA YATILILIK,
BURSLULUK, SOSYAL YARDIMLAR VE OKUL PANSIiYONLARI YONETMELIGININ
35 iINCi MADDESININ BIiRINCi FIKRASI HUKMU SAKLI KALMAK UZERE,
PANSIYONLARDA BAKANLIKGCA izZiN VERILENLER, YATILI OGRENCILER VE
GOREVLi OLDUKLARI GUNLERDE BELLETICi VEYA NOBETCi BELLETICi
OGRETMENLER DISINDA KiMSE BARINDIRILAMAZ.

ANCAK BILIMSEL, SOSYAL, KULTUREL, SANATSAL VE SPORTIF ALANLARDA
DUZENLENEN FAALIYETLER KAPSAMINDA GELEN OGRENCILER,
OGRENCILERDEN SORUMLU OLAN GOREVLILER iLE HIiZMET iCi EGITIM VE
DIGER EGIiTIM-OGRETIM FAALIYETLERINE KATILANLAR, MULKi IiDARE
AMIRININ ONAYINA BAGLI OLARAK OKUL PANSIiYON UCRETININ MERKEZi
YONETIM BUTGCE KANUNUNDA BELIRLENEN MIiKTARIN GUNLUK MALIYETI
UZERINDEN HESAPLANAN BEDELiNi ODEMEK KAYDIYLA GEGiCi OLARAK
BARINDIRILABILIR.

2. OKUL MUDURU TARAFINDAN MiLLi EGiTiM MUDURLUGUNE BiLGi VERILMESi
KAYDIYLA, OKULA DAVET EDILEN VEYA OKULU ZiYARET EDEN YATILI
OGRENCi VELILERi iKi GUNU GECMEMEK UZERE, OGRENCILERIN
BARINDIKLARI MEKANLARDAN BAGIMSIZ OLACAK SEKILDE OKUL
PANSIiYONUNDAN UCRETSIiZ OLARAK YARARLANDIRILABILIR.




ALTINCI BOLUM

OGRENCILERE VERILEBILECEK GOREVLER

OGRENCILERE PANSIYONDA ODA, KAT VEYA PANSIYON BASKANLIGI GiBi
GOREVLER VERILEBILIR.

A) PANSiYON OGRENCi BASKANI

1. PANSIYON OGRENCi BASKANI PANSIiYONDA BARINAN OGRENCILERIN
TEMSILCISIDIR. EGITiM OGRETIM VILI BASINDA YAPILACAK SEGIMLE
BELIRLENIR.

2. PANSIYONUN FARKLI BOLUMLERINDEN SORUMLU OGRENCILERIN
GOREVLERINi GEREGi GIBi YAPMALARINA YARDIM EDER.

3. PANSIYON iSLERININ YURUTULMESINDE BELLETICI VEYA NOBETGI
BELLETICi OGRETMENE YARDIMCI OLUR.

4. OGRENCILERIN IiSTEKLERiINi BELLETICi VEYA NOBETCi BELLETICi
OGRETMEN VE PANSiYONDAN SORUMLU MUDUR YARDIMCISINA iLETIR.

B) YATAKHANE SORUMLUSU

1. YATAKHANEDEKi OGRENCILER TARAFINDAN SEGILIR.

2. PANSiYON OGRENCi BASKANINA YARDIM EDER.

3. YATAKHANELERIN TEMiZz VE DUZENLIi BULUNDURULMASI iCiN DIiGER
OGRENCILERE REHBERLIK EDER.

4. OGRENCILERIN ODA YERLESIM PLANINA UYGUN OLARAK BARINMA
DURUMLARINI KONTROL EDER. GEREKLi HALLERDE BELLETICi VEYA NOBETCi
BELLETiCi OGRETMENE BIiLGi VERIR.

C) DIGER SORUMLU OGRENCILER
OKUL YONETIMINCE PANSIYONUN FARKLI BIiRIMLERIYLE iLGiLIi SORUMLU
OGRENCILER GOREVLENDIRILEBILIR.




YEDINCi BOLUM

iZINLER VE ZIYARETLER iLE iLGiLi HUSUSLAR

OGRENCILERE VERILEBILECEK EVCi VE CARSI iZNi GiBi iZINLERIN AYRINTISI
(VERILIS SEKLi, ZAMANI VB.) iLE ZIiYARETLERE iLiSKiIN HUSUSLAR BU
BOLUMDE YER ALMAKTADIR.

1. YATILI OGRENCILERE DERS YILI ICERISINDE VELISiNiIN YAZILI iSTEGi VE
OKUL YONETIMININ UYGUN GORMESi HALINDE EVCi VE GCARSI izNi
VERILEBILiR. AYRICA OKUL YONETIMINCE iHTiYAC DURUMUNDA HAFTA iCi
EVCi VEYA GARSI iZNi DE VERILEBILIR.

2. PERSEMBE GUNU YAT YOKLAMASINA KADAR BELLETICi VEYA NOBETCI
BELLETiICi OGRETMENLER TARAFINDAN EVCi CIKACAK OGRENCILERIN LIiSTESI
OLUSTURULUR.

3. EVCIi iZNIiNE CIKMASI GEREKTIiGi HALDE CIKMAYAN OGRENCILERIN iSIMLERI
PANSIYON NOBET DEFTERINE iSLENIR.

4. HAFTA SONU PANSIYONDA KALAN OGRENCILERIN OKUL YONETIMINCE
BELIRLENEN SAATLER ARASINDA CARSI IZINLERIi VARDIR. CARSI iZNiNE
GCIKACAK OGRENCILER, BELLETICi VEYA NOBETCi BELLETICi OGRETMENLERIN
GOZETIMINDE CARSI iZiN DEFTERiINIi DOLDURUR. BELLETICi VEYA NOBETCI
BELLETiICi OGRETMEN, ELEKTRONIK ORTAMDA PANSIYONLA iLGiLi GUNLUK
VERiI GiRiSiNi GERGCEKLESTIRIR. MAZERETLERIi NEDENIYLE BELIRLENEN
SAATLERIN DISINDA PANSIYONA GiRiS YAPACAK OGRENCILERIN VELI
DILEKGESI iLE DURUMUNU BELLETICi VEYA NOBETCI BELLETICi OGRETMENE
YA DA OKUL YONETIMINE BIiLDIRIR.

5. OKUL YONETIMINCE BELIRLENEN GUN, SAAT VE MEKANLARDA
PANSIYONDA BARINAN OGRENCILER ILE ZIYARETGILERIN GORUSMELERI iCiN
GEREKLi TEDBIRLER ALINIR. OGRENCi ZiYARETLERINDE YASAL VELiNiN
YAZILI BEYANI VE VARSA MAHKEME KARARINA UYGUN GORUSTURME
SAGLANIR.




SEKIZINCi BOLUM

NOBET iSLERININ DUZENLENMESI
A) BELLETICi VEYA NOBETGIi BELLETICi OGRETMEN GOREVLENDIRILMESI

1. BELLETICi VE NOBETCi BELLETICi OGRETMENLIK GOREVi PANSIYONUN
BAGLI BULUNDUGU OKULDA GOREV YAPAN UCRETLIi OGRETMENLER HARIC
KADROLU VE SOZLESMELiI OGRETMENLER TARAFINDAN YURUTULUR.

2. BELLETICi VE NOBETCi BELLETICi OGRETMEN iHTiYACININ OKULDA GOREV
YAPAN KADROLU OGRETMENLER TARAFINDAN KARSILANAMADIGI
DURUMLARDA, AYNI YERLESIM BIiRIMINDEKi DIGER EGiTiM KURUMLARINDA
GOREV YAPAN KADROLU OGRETMENLERDEN iSTEKLi OLANLAR ARASINDAN,
BUNA RAGMEN iHTiYACIN KARSILANAMAMASI DURUMUNDA iSE O YERLESIM
BiRIMINDE GOREV YAPAN DIGER KADROLU OGRETMENLER ARASINDAN
RESEN GOREVLENDIRME YAPILMAK SURETIYLE KARSILANIR.

3. BELLETICi VE NOBETCi BELLETiICi OGRETMENLER, PANSIYONUN BAGLI
BULUNDUGU OKUL MUDURUNUN TEKLiIFi VE iL/ iLCE MiLLi EGIiTiM
MUDURUNUN ONAYI iLE GOREVLENDIRILIR.

4. BELLETICi VE NOBETCi BELLETICi OGRETMEN GOREVLENDIRILMESINDE
AYNI PANSIiYONDAKI KIZ VE ERKEK OGRENCILERE AiT BOLUMLERIN HER BiRi
AYRI BiR PANSiIYON GiBi DEGERLENDIRILIR.

5. BiR GUNDE; A) OZEL EGIiTiM OKULLARI PANSIiYONLARINDA ELLi OGRENCIYE
KADAR iKi, ELLi BiR VE UZERi SAYIDA OGRENCI iCiN UC BELLETIiCi VEYA
NOBETCI BELLETiICi OGRETMEN GOREVLENDIRILMESi ESASTIR. B) DIGER OKUL
PANSIYONLARINDA YUZ OGRENCIYE KADAR iKi, YUZ BiR VE UZERi SAYIDA
OGRENCIi iCiN UC BELLETiICi VEYA NOBETCi BELLETICi OGRETMEN
GOREVLENDIRILMESi ESASTIR.

6. ERKEK OGRENCILERIN KALDIKLARI PANSIYONLARDA ERKEK, KIZ
OGRENCILERIN KALDIKLARI PANSIiYONLARDA KADIN, KIZ VE ERKEK
OGRENCILERIN KALDIKLARI AYNI BINADAKI PANSIiYONLARDA iSE HEM ERKEK
HEM KADIN BELLETICi VEYA NOBETCi BELLETICi OGRETMEN
GOREVLENDIRILIR.




SEKIZINCi BOLUM

NOBET iSLERININ DUZENLENMESI

B) BELLETiICi VEYA NOBETCIi BELLETICi OGRETMENIN GOREV VE
SORUMLULUKLARI PANSIiYONDA GOREV YAPAN BELLETICi VEYA NOBETGI
BELLETICi OGRETMENIN, PANSiYONUN TUM BIRIMLERIYLE iLGiLi GOREVLERI,
OGRENCILERE KAZANDIRILMASI HEDEFLENEN DAVRANISLARLA iLGiLi
YAPACAGI CALISMALARI VE PANSIYONUN iS VE ISLEMLERIYLE ILGiLi
SORUMLULUKLARI BU BOLUMDE YER ALMAKTADIR.

1. PANSIYONLARDA KALAN OGRENCILERIN DERS SAATLERi DISINDA
EGITIMLERI ILE iLGILENIR VE GEREKTiIGINDE DERSLERINE YARDIMCI OLUR.

2. GECE BEKGILERINi VEYA GUVENLIK GOREVLILERiINi KONTROL EDER.

3. ETUT ARALARINDA OGRENCILERI GOZETIM ALTINDA BULUNDURUR.

4. PANSIYON YOKLAMALARINI YAPAR.

5. PANSiYONA GELEN ZiYARETGILER iLE iLGiLi iSLERi YORUTUR.

6. DiSiPLIN OLAYLARI iLE iLGILi i$ VE iSLEMLERi YURUTUR.

7. HASTALANAN OGRENCILERIN DURUMUYLA VE OGRENCILERIN ILACLARININ
DAGITIMI iLE iLGiLi iS VE iSLEMLERi YURUTUR.

8. YEMEKLERIN DENGELIi VE ESIT DAGITILMASINI SAGLAR.

9. BELLETICi VEYA NOBETCI BELLETICI OGRETMENLERIN NOBET GOREVi
HAFTA iCi 15.20'DE BASLAR. ERTESi GUN SAAT 08.20'DE HAFTA SONU
08.00'DE BASLAR. ERTESi GUN 08.00'DE NOBETI SONRAKIi BELLETICi VEYA
NOBETCi BELLETICi OGRETMENE YA DA PANSIYONDAN SORUMLU MUDUR
YARDIMCISINA TESLIM ETMESIYLE SONA ERER.

10. NOBETCi BELLETiICi OGRETMENLER GOREVLiI OLDUKLARI GUN VE SAATTE
GOREV YERINDE HAZIR BULUNUP TUM BiRIMLERi KONTROL EDER VE NOBET
DEFTERINi IMZALADIKTAN SONRA NOBETI BELLETICI VEYA NOBETGI
BELLETICi OGRETMENDEN YA DA PANSIiYONDAN SORUMLU MUDUR
YARDIMCISINDAN TESLIM ALIR.

11. BELLETICi OGRETMENIN GOREViI OKUL YONETIMIiNiN BELIRLEDIGi SAATTE
BASLAR VE BIiTER; ANCAK BELLETICi OGRETMENLER ACIiL DURUMLARDA
OKUL YONETiIMi TARAFINDAN TEKRAR GOREVE CAGRILABILIR.

12. BELLETICi VEYA NOBETCi BELLETICi OGRETMENLER, YATAKHANELERIN
OKUL YONETIMININ BELIRLEDIGi SAATTE BOSALTILMASINI SAGLAR.

13. OGRENCILERIN PANSIYON VE BAHGE ORTAMLARINDAKi DAVRANISLARI
iZLER.




SEKIZINCi BOLUM

NOBET iSLERININ DUZENLENMESI

14. BELLETICI VEYA NOBETCi BELLETICi OGRETMENLER GOREVLERI
SIRASINDA OKUL YONETIMINCE BELIRLENEN USULLER DOGRULTUSUNDA VELI
ZiYARETLERININ GERGEKLESTIRILMESINi KONTROL EDER.

15. CUMA GUNLERi YOKLAMA ALINDIKTAN SONRA EVCi DEFTERINi KONTROL
EDER. EVCi CIKISI YAPMADAN EVLERINE GIDEN OGRENCILERIN iSIMLERINI
TESPIT EDER, NOBET DEFTERINE YAZAR, TELEFONLA BU OGRENCI VELILERINE
BiLGi VERIR.

16. ETUT VE PANSiYON YOKLAMALARINI E-OKUL SISTEMINE iSLER.

17. EVCi CIKMASI GEREKTIGIi HALDE EVCi CIKMAYAN OGRENCILERIN
iSIMLERINI PANSiYON NOBET DEFTERINE iSLER.

18. PANSIYONDA OLMASI GEREKTIGi HALDE OLMAYAN OGRENCININ
DURUMUNU, OKUL YONETIMINE VE OGRENCI VELiSIiNE BIiLDIRiR VE NOBET
DEFTERINE iSLER.

19. OGRENCILERIN GUNLUK ZAMAN GiZELGELERINi UYGULAR VE PERSONELI
KONTROL EDEREK GEREKEN DIREKTIFLERI VERIR.

20. CAMASIR YIKAMA VE BANYO iSLERININ DUZENLi OLARAK YAPILMASINI
SAGLAR.

21. PANSIYON NOBET DEFTERINE NOBETI ILE iLGiLi HUSUSLARI YAZAR.

22. GUNDELIK YIiYECEKLERIN TARTILARAK AMBARDAN TABELAYA GORE
GIKARILMASINDA, MALZEMELERIN MUAYENESINDE HAZIR BULUNUR.

BELLETICi VEYA NOBETCI BELLETICi OGRETMEN, GOREVLERINDEN DOLAYI
iLGiLi MUDUR YARDIMCISINA KARSI SORUMLU OLUP OKUL YONETIMINCE
HAZIRLANACAK NOBET GiZELGESINE VE PANSIYON TALIMATNAMESINE GORE
NOBET TUTMAKLA YUKUMLUDUR. OKUL YONETIMINCE BELLETICi VE NOBETGi
BELLETICiNIN GOREVLERI AYRI AYRI BELIRTILIR.




DOKUZUNCU BOLUM

HASTALANAN OGRENCILERIN TEDAVi iSLEMLERI

1. PANSIYONDA KALAN OGRENCININ ACIL OLARAK SAGLIK KURUM VE
KURULUSLARINA ULASTIRILMASI GEREKTIGINDE AMBULANS GCAGRILIR.
MUAYENE VE TEDAVi SONRASI PANSIiYONA DONUS ULASIM UCRETI
PANSIYON BUTCESINDE iIFADE EDILEN ODENEK KALEMINDEN KARSILANIR.

2. REFAKAT iS VE iSLEMLERININ NASIL YUORUTULECEGI; BELLETICi, NOBETGi
BELLETICi SAYISI VE OKULUN iMKANLARINA GORE OKUL YONETIMINCE
BELIRLENEREK PANSiYON TALIMATNAMESi iCERiISINDE YER VERILIR. VELIYE
BiLGi VERILIR, GEREKLi DURUMLARDA OGRENCI, VELISINE TESLIM EDILiR.

3. OGRENCILERIN KULLANACAGI TUM ILAGCLAR PANSIYONDAN SORUMLU
MUDUR YARDIMCISI, BELLETICi, NOBETCi BELLETICi OGRETMEN VEYA OKUL
HEMSIRESI TARAFINDAN MUHAFAZA EDILIR.

4. PARASIZ YATILI VE BURSLU OGRENCILERIN MUAYENE VE TEDAVI iSLEMLERI
5510 SAYILI SOSYAL SiGORTALAR VE GENEL SAGLIK SIGORTASI KANUNU
HUKUMLERINE GORE YURUTULUR.




ONUNCU BOLUM

PANSiIYONDA SiViL SAVUNMA VE iS GUVENLIGi

ILGiLi MEVZUATINA GORE PANSIYONDA SiViL SAVUNMA VE iS GUVENLIGINE
iLiISKiN GEREKLi TEDBIRLER ALINIR.

ON BIRINCI BOLUM
YEMEKHANENIN DUZENLENMESi VE YEMEK HAZIRLIKLARI

1. MiLLl EGIiTiM BAKANLIGINA BAGLlI RESMi OKULLARDA YATILILIK,
BURSLULUK, SOSYAL YARDIMLAR VE OKUL PANSIYONLARI YONETMELIGI’'NIN
49. MADDESINDE BELIRTILEN HUSUSLAR DOGRULTUSUNDA YEMEK
HiZMETLERI SUNULUR. AYRICA  PANSIiYONDA = YEMEKHANENIN
DUZENLENMESi VE YEMEK HAZIRLIKLARINA iLiSKIiN CALISMALAR VE
AMBARDA UYGULANMASI GEREKEN ESASLAR, “PANSIYONLU OKULLAR iCiN
BESLENME HiZMETLERIi REHBERI” DIKKATE ALINARAK GERGCEKLESTIRILIR.
AMBARDA GiFT KIiLIT SISTEMi UYGULANIR. ANAHTARIN BiRi AMBAR
MEMURUNDA DIiGERI iSE PANSIYONDAN SORUMLU MUDUR YARDIMCISI YA DA
GOREVLENDIRILEN KiSIDE BULUNUR. YEMEK NUMUNELERI iLE iLGiLi iS VE
ISLEMLER GIDA VE YEMIN RESMi KONTROLLERINE DAIR YONETMELIGE GORE
GERGEKLESTIRILIR.

2. PANSIYONLARDA EN AZ SEKIiZ CESIT (EKMEK VE CAY HARIC) OLMAK UZERE
ACGIK BUFE KAHVALTI, OGLE VE AKSAM OGUNLERINDE EN AZ DORT GESIT
YEMEK VERILIiR. AYRICA BESiIN DEGERi UYGUN EN AZ iKi GESIiT OLMAK UZERE
ARA OGUN VERILIR. BU HIZMET HAFTANIN HER GUNU GERGEKLESTIRILIR.

ON IKINCI BOLUM
KALORIFER VE BUHAR KAZANLARININ KULLANILMASI
KALORIFER VE BUHAR KAZANLARI iLE iLGiLi iS VE ISLEMLER iLGiLi
MEVZUATINA GORE YAPILIR. BUNA GORE BU ALANDA YETKi BELGESI

OLANLAR GOREVLENDIRILIR. OKULLAR BU KONUDA GEREKLi TEDBIRLERI
ALIR.




ON UGCUNCU BOLUM

CAMASIRHANENIN KULLANILMASI VE DUZENLENMESi

PANSIYONLU OKULUN iIMKANLARI GERGEVESINDE GCAMASIR YIKAMA
HiZMETLERI PLANLANIR. GAMASIRHANEDE GCALISACAK PERSONEL
GOREVLENDIRILIRKEN, PANSIiYONUN CINSIYET DURUMU GOZETILIR. KIZ
OGRENCi CAMASIRHANESINE KADIN, ERKEK OGRENCi CAMASIRHANESINE
ERKEK PERSONEL GOREVLENDIRILIR. HiZMETIN SUNUMUNA DAIR HUSUSLAR
OGRENCILERE VE iLGILILERINE iLAN EDILIR.

ON DORDUNCU BOLUM

TEMIZLIK ISLERI

1. PANSIYON TEMIZLiGi 2092 SAYILI TEBLIGLER DERGISINDE YAYIMLANAN
“TEMIZLIK REHBERI”NE GORE YAPILIR.

2. iLGiLi MEVZUATA GORE PANSIYONDAKI TEMIZLiK iSLERIYLE iLGiLi BiR PLAN
OLUSTURULUR.

3. PANSIYONDA CALISAN PERSONEL VE BARINAN OGRENCILER iCiN HiJYEN
VE Oz BAKIM EGIiTiMLERI VERILIR.

4. PANSIYON VE BAHGENIN TEMIZLiK, TERTIP VE DUZENINE DiKKAT EDILIR.

ERKEK OGRENCi CAMASIRHANESINE ERKEK PERSONEL GOREVLENDIRILIR.
HiZMETIN SUNUMUNA DAIR HUSUSLAR OGRENCILERE VE iLGILILERINE iLAN
EDILIR.




ON BESINCi BOLUM

ZAMAN CiZELGELERI VE GiZELGELERIN UYGULANMASI

1. ZAMAN GiZELGELERi, OKULUN DERS SAATLERi VE DIGER ETKIiNLiKLERI
ESAS ALINARAK DUZENLENIR.

2. ZAMAN GiZELGESi HAZIRLANIRKEN HANGiI iS VE iSLEMLERIN HANGi SAAT
DiLiMiINDE YAPILACAGI SIRASIYLA BELIRTILIR.

3. HAZIRLANAN ZAMAN CiZELGESI OGRENCi, OGRETMEN VE DIiGER
PERSONELE DUYURULUR.

4. SERBEST ZAMANLARDA VEYA ETUTLERDE OKULUN iMKAN VE SARTLARINA
GORE, ZAMANI OKUL YONETIMINCE BELIRLENEN BILIMSEL, SOSYAL,
KULTUREL, SANATSAL VE SPORTIF ETKINLIKLERE iLGiLi MEVZUATINA UYGUN
OLARAK YER VERILEBILIR.

5. HAFTA iCi VE HAFTA SONU iCiN AYRI OLARAK HAZIRLANAN ZAMAN
GCiZELGELERI OKUL YONETIMINCE ONAYLANARAK E-PANSIiYON MODULUNE
GiRILIR.




ZEYTINBURNU KIZ ANADOLU iMAM HATIP
LiSESi
KIZ PANSIYONU (HAFTA iCi)
GUNLUK ZAMAN CiZELGESI

BASLAMA | BiTiS ETKINLIK
07:00 0730 | KALKIS, KiSISEL TEMIZLIK, YATAKLARIN TOPLANMASI
07:30 08:00 | SABAH KAHVALTISI
08:00 08:00 | OKULA HAZIRLIK, PANSIYONDAN AYRILIS
08:20 12:20 DERSLER
12:20 12:50 OGLE YEMEGi
12:50 15:20 DERSLER
15:20 16:00 | OKUL CIKISI CARSI iZNi
16:00 18:00 | SERBEST ZAMAN
18:00 18:30 AKSAM YEMEGi
18:30 20:00 |1.ETUT
20:00 20:30 | ARAOGUN
20:30 21:30 2.ETUT
21:30 21:40 TELEFONLARIN TOPLANMASI
21:40 22:50 | 3.ETUT/HOBI ETKINLIK
22:50 23:00 | YATMA HAZIRLIGI VE YATIS EN GEC (23:30)




ZEYTINBURNU KIZ ANADOLU iMAM HATIP

LISESI
KIZ PANSIYONU (HAFTA SONU)
GUNLUK ZAMAN CiZELGESi

BASLAMA | BiTiS ETKiNLiK
08:50 09:00 KALKIS, KiSISEL TEMIZLiK, YATAKLARIN TOPLANMASI
09:00 09.30 SABAH KAHVALTISI
09.00 12.30 SERBEST ZAMAN
12.30 15:00 AILEDEN DILEKGE ILE CARSI iZNi
15:30 17:00 1.ETUT
18:00 18:30 AKSAM YEMEGiI
18:30 20.00 2.ETUT
20:00 22:50 SERBEST ZAMAN
22:50 23:00 YATMA HAZIRLIGI VE YATIS EN GEC (23:30)




ON ALTINCI BOLUM

TALIMATLAR

PANSIYONDA CALISAN PERSONELE GOREV TANIMLARI YAZILI OLARAK TEBLIiG
EDILIR. AYRICA PANSIYON iSLEYiSINE DAIR PANSIiYONLU OKULUN
SARTLARINA GORE FARKLI TALIMATNAMELER DUZENLENEBILIR.

A) YATILI OGRENCi YEMEK TABELASI DUZENLEMESi VE GUNLUK ERZAK
CIKARMA TALIMATI

YATILI OGRENCi YEMEK TABELASI DUZENLEMESI VE AMBARDAN GUNLUK
ERZAK CIKARIMI ILE MUAYENE KABUL iSLEMLERiI ASAGIDA YAZILI OLDUGU
SEKILDE YAPILIR:

1. PANSIYON AMBAR MEMURU, GUNLUK TABELAYA GIRECEK KiSi SAYISINI
PANSIYONDAN SORUMLU MUDUR YARDIMCISINDAN ALARAK YEMEK
LISTESINE UYGUN TABELA CETVELi DUZENLER.

2. GUNLUK TABELADA YAZILI ERZAKIN CIKARILMASINA, CIiZELGENIN OKUL
MUDURLUGUNE ONAYLATILMASINDAN SONRA BASLANIR.

3. ERZAK GIKARIMI OKUL YONETIMINCE BELIRLENEN SAATTE YAPILIR VE
ILGILILERINE TEBLIG EDILIR.

4. ERZAK CIKARIMINDA iLGiLi MUDUR YARDIMCISI, BELLETICi VEYA NOBETGi
BELLETiICi OGRETMEN, AMBAR MEMURU, ASClI VE PANSIiYON NOBETGI
OGRENCISI HAZIR BULUNUR.

5. CIKARILAN ERZAKIN TABELA MEVCUDUNA GORE TAM, SAGLAM VE TEMIiz
OLMASINA DIiKKAT EDILIR. URUNUN KONTROLU YAPILDIKTAN SONRA ASGCIYA
TUTANAK iLE TESLiM EDILIR.

6. TAZE MEYVE VE SEBZELER ILE BOZULACAK CINSTEN GUNLUK GELECEK
GIDA MADDESIi, TABELAYA KONULMUS ISE MUTFAGA TESLIMINDEN ONCE
KOMiSYON UYELERiIi TARAFINDAN KONTROLDEN GECMEDIKGCE PiSIRILMEZ VE
YEDIRILMEZ.

7. GUNLUK ERZAK GIKARIMI TAMAMLANDIKTAN SONRA TABELA LIiSTESI
ILGILILERCE iMZALANIR.




ON YEDINCi BOLUM

B) ASCININ SORUMLULUKLARI HAKKINDA TALIMAT

PANSIYONDA GCALISAN ASCININ GOREV TANIMI, OKUL YONETIMINCE
BELIiRLENIR, KENDILERINE YAZILI OLARAK TEBLIG EDILIiR. ASCININ GOREVLERI
SUNLARDIR:

1. ASCININ YAPILAN iSE UYGUN KIYAFET, BONE, MASKE VE ELDIVEN
KULLANMASI ZORUNLUDUR.

2. ASCININ HIiJYEN KURALLARINA VE OZ BAKIMINA DIKKAT ETMESi GEREKIR.
3. KENDISINE VERILEN MALZEMEYLE BESLENME REHBERINi ESAS ALARAK
YEMEK LiSTESINDE BELIRTILEN YEMEKLERI HAZIRLAR.

4. TESLIM ALDIGI GIDA MADDELERININ BOZULMADAN SAKLANMASINI,
HAZIRLANMASINI VE YERINDE KULLANMASINI SAGLAR.

5. MUTFAKTAKI ARAC VE GERECLERIN BAKIM VE TEMIZLiGINE DIKKAT EDER.
6. MUTFAGIN TEMIZLIiK, BAKIM VE DUZENIiNi SAGLAR.

7. GUNLUK CIKAN YEMEGIN NUMUNESINi “GIDA VE YEMIN RESMi
KONTROLLERINE DAIR YONETMELIK” ESASLARINA GORE SAKLAR.

8. AMBARDAN GUNLUK MALZEMENIN GCIKARILMASINA NEZARET EDER.

9. GUNLUK DAGITILACAK MALZEMENIN KALANINI SAYARAK PANSiYONDAN
SORUMLU MUDUR YARDIMCISINA TESLIM EDER VE TASARRUF TEDBIRLERINE
RIAYET EDER.

10. GOREVLERINDEN DOLAYI BELLETICi VEYA NOBETCi BELLETICi OGRETMEN
ILE OKUL YONETIMINE KARSI SORUMLUDUR.




ON YEDINCi BOLUM

C) TEKNiK PERSONELIN GOREV VE SORUMLULUKLARI

PANSIYON TEKNIK iSLERINi YURUTMEK UZERE TEKNIK PERSONEL
GOREVLENDIRILIR. PANSIYONDA CALISAN TEKNiK PERSONELIN GOREV
TANIMLARI OKUL YONETIMINCE iSTIHDAM EDILDiGi ALANA UYGUN OLARAK
KENDILERINE TEBLIG EDILEN GOREVLENDIRME CiZELGESi iLE BELIRLENIR.
TEKNiK PERSONELIN GOREVLERiI SUNLARDIR:

1. TEKNiK PERSONEL SORUMLU OLDUGU iSLERi YAPILAN iSE UYGUN
KIYAFETLE GERGCEKLESTIRIR. HiIJYEN KURALLARINA VE OZ BAKIMINA DiKKAT
EDER.

2. PANSIYON TESISATININ BAKIM, ONARIM VE AYARLARINI YAPARAK
KULLANIMA HAZIR DURUMDA BULUNDURUR.

3. MAKINE, ARAG, GEREC, TEGHIZAT, TESiS VE BENZERLERINDE MEYDANA
GELEN ARIZALARI TESPIT EDEREK ONARIM VE BAKIMLARINI YAPAR VEYA
YAPTIRILMASINI SAGLAR.

4. OKUL YONETIMINCE VERILEN DIGER GOREVLERIi YAPAR.

5. TEKNiK PERSONEL, GOREVLERINDEN DOLAYI PANSIiYONDAN SORUMLU
MUDUR YARDIMCISINA KARSI SORUMLUDUR.

6. OZELLIKLE KIZ PANSIYONLARINDA ONARIM VE BAKIM iSLEMLERI
OGRENCILERIN PANSiYONDA OLMADIKLARI SAATLERDE VE SORUMLU KisSi
NEZARETINDE YAPILIR.

7. GOREVLERINDEN DOLAYI BELLETICi VEYA NOBETCi BELLETiCi OGRETMEN
ILE OKUL YONETIMINE KARSI SORUMLUDUR.

C) HIZMETLILERIN SORUMLULUKLARI HAKKINDA TALIMAT

PANSiIYONUN HER TURLU TEMIZLIK iSLERiINi YAPMAK UZERE YETERLi SAYIDA
HiZMETLi GOREVLENDIRILIR. HiZMETLILERIN YAPACAKLARI iS VE iSLEMLER
ILGiLi MEVZUAT CERGCEVESINDE OKUL YONETIMINCE BELIRLENEREK
HiZMETLILERE YAZILI OLARAK TEBLiG EDILIR. HIiZMETLILER SORUMLU
OLDUKLARI iSLERi YAPILAN iSE UYGUN KIYAFETLE GERGCEKLESTIRIR. HiJYEN
KURALLARINA VE OZ BAKIMLARINA DIKKAT EDER. GOREVLERINDEN DOLAYI
BELLETICi VEYA NOBETGCi BELLETICi OGRETMEN iLE OKUL YONETIMINE KARSI
SORUMLUDUR.




ON YEDINCi BOLUM

D) KALORIFERCININ GOREV VE SORUMLULUKLARI

KALORIFERCiI, GOREVLERINI iLGiLi MEVZUAT HUKUMLERINE GORE YURUTUR
VE OKUL YONETIMININ VERECEGi DIGER GOREVLERIi YAPAR. BU
GOREVLERINDEN DOLAYI PANSIYONDAN SORUMLU MUDUR YARDIMCISINA
KARSI SORUMLUDUR. KALORIFERCININ YAPACAGI iS VE iSLEMLER ILGiLi
MEVZUAT CERGCEVESINDE OKUL YONETIMINCE BELIRLENEREK KENDISINE
YAZILI OLARAK TEBLIG EDILIR. KALORIFERCILER SORUMLU OLDUKLARI iSLERI
YAPILAN iSE UYGUN KIYAFETLE GERGEKLESTIRIR. HIJYEN KURALLARINA VE
OZ BAKIMLARINA DIiKKAT EDER. GOREVLERINDEN DOLAYI BELLETICi VEYA
NOBETCI BELLETICi OGRETMEN iLE OKUL YONETIMINE KARSI SORUMLUDUR.

E) GECE BEKGIiSi VEYA GUVENLIK GOREVLISINiN GOREV VE'SORUMLULUKLARI

GECE BEKGCIiSi VEYA GUVENLIK GOREVLIiSi, GOREVLERINi iLGiLi MEVZUAT
HUKUMLERINE GORE YURUTUR VE OKUL YONETIMININ VERECEGi DIGER
GOREVLERIi YAPAR. GECE BEKCISi VEYA GUVENLiIK GOREVLISiNiN YAPACAGI
iS VE ISLEMLER IiLGiLi MEVZUAT CERCEVESINDE OKUL YONETIMINCE
BELIRLENEREK KENDISINE YAZILI OLARAK TEBLIG EDILiR. GECE BEKGiSi VEYA
GUVENLIK GOREVLiSi SORUMLU OLDUKLARI iSLERi YAPILAN iSE UYGUN
KIYAFETLE GERGEKLESTIRIR. HIJYEN KURALLARINA VE OZ BAKIMLARINA
DIKKAT EDER. GOREVLERINDEN DOLAYI BELLETICi VEYA NOBETCi BELLETICIi
OGRETMEN iLE OKUL YONETIMINE KARSI SORUMLUDUR.

F) BANYO TALIMATI

BANYO HIiZMETININ SUNUMU VE BANYO KULLANIMINDA HIiJYEN
KURALLARINA UYULUR. BANYOLARDA SUREKLi SICAK SU BULUNDURULUR.
BANYO KULLANIMINA IiLISKIN DIGER KURALLAR OKUL YONETIMINCE
BELIRLENEREK OGRENCILERE DUYURULUR.




ON YEDINCi BOLUM

G) YATAKHANELER

1. YATAKHANELERE OGRENCILER DENGELI VE UYUMLU OLARAK DAGITILIR.

2. ODALARA OGRENCI YERLESIMINDE OGRENCIi GELiSIMLERI DIKKATE ALINIR
VE AYNI YAS GRUPLARININ AYNI ODALARA YERLESTIRILMESINE DIiKKAT
EDILIR.

3. ODA YERLESIM PLANLARI YATAKHANELERIN UYGUN BOLUMLERINE ASILIR.
4. YATAKHANELERDE OGRENCILERIN KALDIGI RANZA VEYA BAZA iLE
DOLAPLARIN UYGUN YERINE, GORULECEK SEKILDE OGRENCINIiN FOTOGRAFLI
KiMLiGi ASILIR.

5. YATAKHANELERDE TERTIP VE DUZENIN SAGLANMASI iCiN GEREKLI
TEDBIRLER ALINIR.

6. YATAKHANELERDE GOREVLENDIRILECEK OLAN HIiZMETLILER CiNSIYET
DURUMU GOZ ONUNDE BULUNDURULUR. KIZ YATAKHANESINE BAYAN,
ERKEK YATAKHANESINE ERKEK PERSONEL GOREVLENDIRILIR.

7. ODALARDA EN AZ UC OGRENCININ BARINDIRILMASINA DIiKKAT EDILIR.

H) YEMEKHANE, MUTFAK VE BULASIKHANE

1. YEMEKHANE, MUTFAK VE BULASIKHANEDE UYULMASI GEREKEN
KURALLAR BiR TALIMATNAME iLE BELIRLENIiR VE GORULECEK BiR YERE
ASILIR.

2. YEMEKHANE, MUTFAK VE BULASIKHANEDE KULLANILAN YAKIT SUREKLI
KONTROL EDILIR, UYGUN YERDE DEPOLANIR VE KULLANILAN YAKITA GORE
GEREKLIi TEDBIRLER ALINIR.

3. PANSIYONDAKi BACA VE HAVALANDIRMA SiSTEMLERININ GEREKLI
KONTROLLERI YAPILIR.

4. YEMEKHANE, MUTFAK VE BULASIKHANEDE BULUNAN ARAG, GEREC VE
MAKINELERIN BAKIMI, TEMiZLiGi VE KONTROLU DUZENLi OLARAK YAPILIR.




ON SEKiziNCi BOLUM

DIGER HUKUMLER

1. PANSIYONLARDA iLGiLi MEVZUATA UYGUN OLARAK HASERELERE KARSI
GEREKLi ONLEMLER ALINIR.

2. OzZEL EGITIM iHTiYACI OLAN OGRENCILERIN PANSIiYON HiZMETINDEN
FAYDALANMALARI iCiN GEREKLi TEDBIRLER ALINIR.

3. PANSIYONDA CALISANLARIN PERIYODIK SAGLIK KONTROLLERIi YAPTIRILIR.
4. PANSIYONDA BULUNAN ARAGC VE GEREGCLERIN KULLANMA TALIMATLARI
HAZIRLANARAK iLGiLi BOLUMLERE ASILIR.

5. PANSIiYONDA BULUNANA OLGCU VE TARTI CiHAZLARININ TEKNIK
KONTROLLERI VE AYARLARI YILDA EN AZ BiR DEFA VE GEREKTIGINDE iLGILi
KURUMLARDA YAPTIRILIR.

6. PANSIYON TALIMATNAMESINDE PANSIiYONUN iSLEYISINE DAIR DIGER
ALANLARIN KULLANIMINA DAIR TALIMATLAR OKUL YONETIMINCE
HAZIRLANARAK iLAN EDILIR. (VALiZ ODASI, AMBAR VS.)

7. PANSIiYONDA CALISAN VE OGRENCILERLE ILETiISIM KURAN PERSONELIN
DAVRANISLARINDA DIiKKAT EDECEKLERiI VE KAGINACAKLARI HUSUSLAR VE
ROL MODEL OLMALARI KONUSUNDA OKUL iDARESINCE EGiTiM VERILMESI
SAGLANIR.

BU TALIMATNAME, HER EGIiTiM VE OGRETIM YILINDA iHTiYAGCLARA GORE
YENIDEN DUZENLENIR. OKULUN RESMi iINTERNET SAYFASINDA YAYIMLANIR.
BU TALIMATNAMEDE BULUNMAYAN iSLERIN YAPILMASI iCIN MUTLAKA
PANSIYONLU OKULUN YONETiIMiINDEN iZiN ALINMASI GEREKIR.




